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e Asiguri reprezentarea intereselor institutiei in litigiile, raporturile-‘é?egta’éi cu autoritatile
publice, institutiile de orice naturd, precum si cu orice persoana fizica sau juridica.

e In exercitarea atributiilor, intocmeste actele juridice in interesul institutiei si aplica viza
de legalitate pe actele care necesita aceasta procedura;,

e Intocmeste adresele de rispuns, potrivit competentelor, la solicitarea institutiilor,
persoanelor fizice sau juridice, in conditiile legii.

o intocmeste referate, potrivit competentelor, pentru rezolvarea solicitarilor primite din
partea persoanelor interesate, a instantelor de judecatd, parchete, politie sau spitale;

o Asigurd consilierea si asistarea persoanelor vérstnice in vederea incheierii actelor
juridice de instrdinare cu titlu oneros sau gratuit, a bunurilor ce le apartin, in scopul
ingrijirii si intretinerii acestora;

e Sprijind, consilieaza si insoteste la notar persoana varstnicd in cazul neexcecutarii
obligatiei de intretinere si de ingrijire de catre debitorul obligatiei, prin efectuarea
anchetei sociale cu participarea personalului de specialitate si propunerea masurilor care
se impun pentru executarea legald a dispozitiilor inscrise in actul juridic, institutia
putand solicita in instantd-in nume propriu i in interesul persoanei intretinute, rezilierea
contractului de intretinere;

e Colaboreaza cu serviciile si compartimentele din cadrul institutiei;

e Prelucreaza toate documentele din cadrul institutiei cu privire la legislatia aplicabila in
activitatea desfasuratai precum si modificarile legislative intervenite si asigurd
consilierea la cerere.

e Avizeazi juridic documentele din cadrul DAS Zalau.

e Tine evidenta tuturor dosarelor, actelor ce le instrumenteaza, asigurand arhivarea lor, cu
respectarea prevederilor legale si procedurilor interne;

e Face propuneri pentru imbunitatirea calitatii serviciilor acordate si activitatii pe care o
desfasoara;
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Sef serviciu,
Chis Felicia-Adriana
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