Atributiile postului
inspector de specialitate , grad profesional debutant

Respectd Codul de conduita al personalului contractual;

Cunoaste si respectd normele PSI, SSM, RI, ROF:

Are obligatia de a avea in grija propria sinitate si securitate, precum si a altor persoane ce
pot fi afectate prin actiunile sale, in timpul lucrului, astfel ci este obligat si respecte toate
prevederile normelor, instructiunilor, regulamentelor si procedurilor elaborate in acest
sens;

Promoveazi scopurile si obiectivele Directiei de Asistenfd Sociali;

Cunoagte §i respectd standardele de control intern managerial conform Ordinului 600/
2018;

Tine eviden{a tuturor dosarelor, actelor ce le instrumenteazi, asiguriind arhivarea lor, cu
respectarea prevederilor legale si procedurilor interne;

Face propuneri pentru imbunatajirea calitajii serviciilor acordate si activitajii pe care o
desfasoara;

Pastreaza confidentialitatea informatiilor i a documentelor de serviciu;

Respectd prevederile Regulamentului European nr. 679/ 2016, privind protectia
persoanelor fizice, in ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulajie a acestor date cit si alte dispozitii de drept al Uniunii sau de drept intern
referitoare la protecfia datelor;

Colaboreazi cu celelalte structuri ( servicii/ compartimente) din cadrul D.A.S. in functie
de necesitate, in vederea indeplinirii atributiunilor de serviciu;

Asigurd rezolvarea corespondeniei, inclusiv a sesizirilor/petifiilor repartizate spre
solutionare de catre superiorul ierarhic;

Asigurd informarea $i consilierea beneficiarilor, parintilor pe diferite subiecte: cunoastrere
{autocunoastere, dezvoltare personald, adaptarea copiilor la cerinfele si activititile
Centrului de zi;

Desfagoard activitifi de stimulare senzorio-motorie, cognitivi si de limbaj, de educatie si
reabilitare comportamentald pentru copii;

Utilizeaza terapii specifice psihopedagogice adecvate fiecarui copil;

Desfigoara activitifi de educatie si reabilitare comportamentald precum si terapii
specifice pentru copii;

Colaboreaza cu ceilalfi specialisti i cu alfi angajati in vederea evaludrii, desfasuririi
de programe de consiliere i terapii specifice psihopedagogice;

Elaboreazi recomanddri psihopedagogice menite s faciliteze progresul copilului in toate
ariile de dezvoltare:

Intocmeste rapoarte privind progresele fiecirui copil in parte, in urma sedintelor
individuale sau de grup;

Incurajeaza autonomia copiilor in timpul ingrijirilor in funcfie de vérsta si nivelul de
dezvoltare oferindu-le ocazii frecvente de practicare a abilitdjilor de autoingrijire;

Sprijind metodologic activitatea educatorilor de grupd participind activ la realizarea
planificarilor dar gi la elaborarea obiectivelor educationale pentru fiecare copil;




Participi la planificarea activitafilor majore cu caracter educativ ale centrului, in
colaborare cu seful de centru;

Analizeazi situafia specificind fiecdrui caz, identifica problemele asupra ciirora poate si
actioneze i planifica activitatea de intervievare si consiliere;

Planifica §i desfasoard activitdi de consiliere si sprijin pentru copii, pirinti/reprezentanti
legali ai acestora, in functic de nevoile identificate in vederea rezolvirii problemelor
educationale;

Organizeazd §i desfisoard activitafi de socializare in centru si in afara Jui;

Sprijind copiii in dezvoltarea unor relafii pozitive cu ceilalti si anume cu parintii/alti adulti
importan{i pentru el, cu copiii din centrul de zi §i din unitatea de invagimant pe care o
frecventeazid, cu personalul din centrul de zi;

Paricipd la sesiunea de informare si consiliere a beneficiarilor cu privire la tipurile de abuz,
modalitatea de identificare si de sesizare a eventualelor abuzuri sau alte forme de tratament
degradant;

Consiliazi si sprijind parintii in functie de nevoile pe care le au/identificate, la cerere sau
ori de cate ori se considerd ci este in beneficiul copilului si familiei sale;

Organizeazd programul de educare a périnilor - cunoscut sub denumirea de "Scoala pentru
paringi", dupd o programi elaboratd in conformitate cu legislatia in vigoare si in funcie de
nevoile identificate in comunitate;

Participd la sesiunile de instruire privind metodele de abordare, comunicare si relationare
cu copiii in functie de wvérsta, nivelul de dezvoltare si particularititile psiho-
comportamentale ale acestora, precum si cele care se referd la conditiile, regulile si limitele
ce trebuie respectate de personalul centrului in relatiile cu copiii;

indeplineste orice alte atribufii dispuse de seful ierarhic, in limitele previzute de lege.




