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1. SCOPUL PROCEDURII
1.1 Stabileste modul in care se realizeaza, la nivelul institutiei, activitatea de implementare

1.2

1.3

1.4

1.5

a prevederilor Legii nr. 251/2004 privind unele masuri privitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei, stabileste
compartimentele §i persoanele implicate, precum si responsabilititile acestora in
procesul de realizare a activitatii.

Prezenta procedurd mai are drept scop sd stabileascd modul in care persoanele cu
functii de conducere si de control, functionarii publici din cadrul institutiei si
persoanele care au obligatia de a-si declara averea, declara in termen de 30 zile de la
primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unei activitati de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, asa cum este prevazut in art. 1 din
Legea nr. 251/2004.

De asemenea, procedura da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate
derularii activitatii §i asigurd continuitatea acesteia in conditii de fluctuatie a
personalului din cadrul Directiei de Asistenta Sociala Zalau.

Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe directorul executiv al Directiei de Asistentd Sociald Zalau, in luarea deciziei;

Ofera un instrument de lucru personalului din cadrul institutiei implicat in activitatea
procedurata.

DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplicd persoanelor cu functii de conducere si de
control, functionarilor publici si persoanalului contractule din cadrul institutiei care au
obligatia de a-si declara averea din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Zalau,
conform art. 1 alin. 1 din Legea nr. 251/2004.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementiri internationale

Standardele internationale de control intern —

3.2. Legislatie primara

1.  Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul
administrativ;



DIRECTIA DE :

ASISTENTA N l;-e 3; :;--0 1

SOCIALA ZALAU g 3 b
PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR r.deex.:

Compartiment Juridic

PROCEDURA DE SISTEM Editia: 1

COD: PS-40 Pagina 4 din 24
Exemplar nr.:1

Legea nr. 251 din 16 iunie 2004 privind unele masuri referitoare la bunurile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei;

Hotararea nr. 1126 din 15 iulie 2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in
aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei;

Lege nr. 161/2003 din 19 aprilie 2003 privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul
de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei;

Hotararea nr. 1269/2021 din 17 decembrie 2021 privind aprobarea Strategiei
nationale anticoruptie 2021 - 2025 si a documentelor aferente acesteia*);

Ordinul Nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice;

Legea nr. 176/2010 din 1 septembrie 2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitdtilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.
144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative.

. Ordinul nr. 1262 din 27 iulie 2006 privind stabilirea conturilor deschise la unitatile

Trezoreriei Statului, in care se achitd sumele prevazute la art. 2 alin. (3) si (5) din
Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

3.3. Legislatie secundara

- Ghid pentru realizarea procedurilor de sistem si operationale ale Secretariatului

General al Guvernului;

3.4 Alte reglementiri interne ale entititii publice

1

. Regulamentul de organizare si functionare al Directiei de Asistentd Sociala Zalau;
A
3.

Regulamentul intern al Directiei de Asistentd Sociald Zalau;

Decizia nr. 75 din data de 16.03.2022 privind constituirea Comisiei de evaltrare i
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice;

. Codul de etica al functionarilor publici si a personalului contractual angajat in

cadrul DAS Zalau.



DIRECTIA DE PROCEDURA DE SISTEM NE%::::}.‘.I: ;
ASISTENTA Revizia: 0
SOCIALA ZALAU '
PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR Nr. de ex. :0
Compartiment Juridic ds g Pagina 5 din 24
Exemplar nr.:1

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Definitii

(1) Entitate publica locala - entitate publicd din administratia publica locald definita de
OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si cele subordonate, in coordonare, sub autoritatea
acesteia;

(2) Procedura de sistem (procedurd generald) — descrie un proces sau o activitate care se
desfsoara la nivelul entitétii publice (aplicabild) majoritétii sau tuturor compartimentelor
dintro entitate publicd;

(3) Editia unei proceduri de sistem — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se
modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare;

(4) Revizia in cadrul unei editii — actiunea de modificare, respectiv addugare sau
eliminare a unor informatii, date , componente ale unei editii a unei proceduri, modificari
ce implica de regula sub 50% din continutul procedurii;

(5) Cadou — bun primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei;

(6) Materiale promotionale — Orice obiect cu valoare simbolica, care poarta insemnele ,
numele, optional datele de contact ale unei organizatii si informatii cu privire la
produsele sau serviciile pe care le oferd. Pot constitui materiale promotionale, fara a fi
limitate la : o geantd, un calendar, un ceas, o agendd, un pix, un memory-stick etc. cu
valoare bruta sub echivalentul in lei a 50 de euro.

4.2. Abrevieri

PS - Procedura de sistem

E - Elaborare

V - Verificare

A - Aprobare

Ap - Aplicare =S il
Ah - Arhivare

DAS - Directia de Asistenta Sociala

SNA - Strategia nationala anticoruptie

CINV — Comisia de Inventariere

F- Formular(e)
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU A PROCESULUI
5.1. Generalitati

In conformitate cu Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei:

Art. 1 (1) Persoanele care au calitatea de demnitar public si cele care detin funcfii de
demnitate publicd, magistrafii si cei asimilafi acestora, persoanele cu functii de conducere
si de control, functionarii publici din cadrul autoritdtilor si institutiilor publice sau de
interes public, precum si celelalte persoane care au obligatia sd-si declare averea, potrivit
legii, au obligatia de a declara si prezenta la conducdtorul institutiei, in termen de 30 de
zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitdfi de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

(2) Sunt exceptate de la prevederile alin. (1):

a) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea, primite in
exercitarea demnitdtii sau a functiei;

b) obiectele de biroticd cu o valoare de pand la 50 euro.

In conformitate cu dispozitiile art. 440 din Codul administrativ: (1) Functionarilor publici le
este interzis sd solicite sau sd accepte, direct sau indirect, pentru ei sau pentru alfii, in
considerarea functiei lor publice, daruri sau alte avantaje. (2) Sunt exceptate de la
prevederile alin. (1) bunurile pe care functionarii publici le-au primit cu titlu gratuit in
cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice definute,
care se supun prevederilor legale specifice.

Potrivit, art. 551 din Codul administrativ, dispozitiile art. 440 din Codul Administrativ se
aplicd in mod corespunzdtor §i personalului contractual din administratia publica.

Anexa nr. 1 privind Declaratia de avere este parte integrantd a Legii nr. 176/2010 cu
modificdrile i completarile ulterioare.

Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subventionate fafd de valoarea de pidja
din partea unor persoane, organizafii, societdfi comerciale, regii autonome,
companii/societdfi nationale sau institutii publice romdnesti sau strdine, inclusiv burse,
credite, garantii, decontdri de cheltuieli, altele decdt cele ale angajatorului, a cdror
valoare individuald depdseste 500 de euro*

* Se excepteaza de la declarare cadourile i tratatiile uzuale primite din partea rudelor de
gradul I si al II-lea.



DIRECTIA QE PROCEDURA DE SISTEM th(liletl:;.lz ;
ASISTENTA Revizia: 0
SOCIALA ZALAU
PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR Nr. de ex. :0
Compartiment Juridic Ll Pagina 7 din 24
Exemplar nr.:1

Declararea cadourilor include si materialele promotionale primite de alesii
locali/functionari publici si persoanele cu functii de conducere si control cu ocazia
participarii la diverse reuniuni/simpozioane/seminarii/evenimente/cursuri, in masura in care
acestea indeplinesc conditiile legale de declarare.

5.2. Documentele utilizate

(1) Lista si provenienta documentelor utilizate

ek ol ol il o«

Decizie conducdtor institutie privind constituirea Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol
in exercitarea mandatului sau a functiei publice;

Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit;

Proces -verbal evaluare si inventariere;

Proces -verbal restituire primitor;

Proces- verbal pastrare primitor prin achitare diferenta;

Proces -verbal pastrare in patrimoniu;

Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit;

Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul
Direciei de Asistenta Sociald Zaldu in anul calendaristic respectiv.

(2) Continutul si rolul documentelor utilizate
1.

Decizia conducdtorului institutiei privind constituirea Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol
in exercitarea mandatului sau a functiei publice;

Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit;

Proces-verbal evaluare si inventariere, prin care se evalueaza si inventariaza bunul
gratuit respectiv;

Proces-verbal restituire primitor, prin care se restituie primitorului bunul gratuit
daca acesta valoreaza pana in 200 euro;

Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferentd, in cazul in care valearea
bunului gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro, persoana care a primit
bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare;

Proces-verbal pastrare in patrimoniu, in cazul in care primitorul doreste ramanerea
bunului in patrimoniul institutiei;

Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit, in care se consemneaza bunurile primite
cu titlu gratuit in cursul unui an calendaristic;
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8. Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare si
inventariere din cadrul Directiei de Asistenta Sociald Zalau in anul calendaristic
respectiv.

(3) Circuitul documentelor

a) Conducdtorul institutiei dispune prin act administrativ constituirea Comisiei de
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice;

b) In termen de 30 zile de la primirea persoanelor cirora li se aplica prezenta procedura
au obligatia de a declara si prezenta la conducatorul institutiei, bunurile pe care le-au
primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei prin intermediul declaratiei, anexa la procedura;

¢) Comisia se reuneste si prin intermediul procesului - verbal evaluare si inventariere, se
evalueaza si inventariaza bunul gratuit respectiv, si In functie de caz:

d) Se restituie primitorului bunul gratuit dacd acesta valoreaza pand in 200 euro, prin
proces-verbal restituire primitor;

e) In cazul in care valoarea bunului gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro,
persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de
valoare, infomandu-si prin procesul -verbal pastrare primitor achitare diferenta;

f) In cazul in care primitorul doreste riméanerea bunului in patrimoniul institutiei, se
intocmeste proces - verbal pastrare in patrimoniu.

g) In Registrul de bunuri primite cu titlu gratuit se consemneaza bunurile primite cu titlu
gratuit in cursul unui an calendaristic;

h) La finalul anului se publica lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de
evaluare din cadrul Directiei de Asistenta Sociald Zaldu in anul calendaristic

respectiv.

5.3 Resurse necesare
(1) Resurse materiale
e Birouri, mobilier
e Echipamente si tehnica de calcul adecvata (calculatoare, imprimante, scanner,

O L PR

=

e Materiale, rechizite, dosare, bibliorafturi.
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(2) Resurse umane

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol 1n exercitarea mandatului sau a functiei publice constituita la nivelul
Directiei de Asisten{d Sociala Zalau ce evalueaza si inventariaza bunurile primite cu titlu
gratuit pentru functionarii publici/personalul cu functie de conducere si control si
personalul contractual din cadrul DAS Zalau.

Comisia este alcatuitd din 3 persoane de specialitate din institutie din care unul are
calitatea de presedinte. Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o
singura data.

(3) Resurse financiare
Bugetul alocat pentru desfasurarea activitatii de asigurare a transparentei decizionale.

5.4. Modul de lucru
5.4.1 Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

1. Directorul executiv al Directiei de Asistentd Socialda Zalau constituie prin decizie
Comisia de evaluare si inventariere care va evalua si inventaria bunurile primite cu
titlu gratuit in cadrul unor activitafi de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei. Comisia este alcatuitd din 3 membri de specialitate din institutie din care
unul are calitatea de presedinte. Mandatul membrilor este de 3 ani si poate fi reinnoit
o singura data.

2. Dupa desemnare, Serviciul de Resurse Umane si Programe Sociale informeaza
structurile functionale cu privire la nominalizarea si datele de contact ale Comisiei de
evaluare si inventariere a bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitéti de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei in cadrul DAS Zalau. .

3. Persoanele din cadrul DAS Zaldu au obligatia de a declara si de a prezenta la
conducatorul institutiei, bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

4. Persoanele din cadrul DAS Zalau aduc la cunostinta directorului executiv, prin
intermediul declaratiei model anexa nr. 1, parte integranta din prezenta procedura, in
termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gramf in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea demnitatii sau a functiei.
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10.

11.

Conducatorul institutiei transmite declaratiile privind bunurile primite cu titlu gratuit
in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei cétre
Comisia de evaluare si inventariere.

Declaratia se formuleaza in scris de catre functionarii publici din cadrul institutiei $i
persoanele care au obligatia de a-si declara averea din cadrul DAS Zalau si este
insotitd de bunurile ce vor fi predate, cuprinzéand :

a) numele, prenumele, locul de munca si functia detinutd de persoana in cauza;

b) descrierea in detaliu a bunului predat;

¢) descrierea imprejurarilor in care a primit bunul;

d) data si semnatura.
Declaratiile persoanelor nominalizate la pct. 6 sunt consemnate in Registrul bunurilor
primite cu titlu gratuit in cadrul activitdtilor de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei model anexa nr. 2 parte integrantd a prezentei proceduri.
In cazul in care valoarea bunurilor stabiliti de Comisia de evaluare si inventariere
este mai mare decat echivalentul in lei a 200 euro, persoana care a primit bunurile
poate solicita pastrarea lor, cu plata diferentei de valoare. Dacéd valoarea bunurilor
stabilitd de Comisia de Inventariere este sub echivalentul in lei al sumei de 200 de
euro, acestea se pastreaza de primitor.
In cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la
propunerea Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor rdman in patrimoniul
institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei institutii publice de profit ori
vandute la licitatie, in conditiile legii.
Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii prin licitatie a bunurilor primite cu titlu
gratit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei se
vor depune la bugetul Consiliului local Zalau.
La sfarsitul fiecarui an, se publica lista cuprinzand bunurile depuse potrivit Legii nr.
251/2004 si destinatia acestora pe pagina de internet a institutiei sau, dupd caz, in
Monitorul Oficial — Partea III.

5.4.2. Comisia de Evaluare si Inventariere

1.

Comisia de evaluare si inventariere desemnatd in cadrul Directiei de Asistenta
Sociald Zalau are urmatoarele atributii :

a. inregistreaza si tine evidenta statistica, cantitativd si valoricd a bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei;

» 10
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b. evalueaza si inventariaza bunurile;
¢ restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro;
d. aprobad pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200
euro, cu conditia achitarii de catre acesta a diferentei de pret;
€ propune, dupa caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul unitatii, transmiterea

cu titlu gratuit a bunurilor rdmase 1n patrimoniul unitatii catre o institutie
publica de profil sau vanzarea prin licitatie a acestor bunuri;

f. ia masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia
acestora, in conditiile legii;

g. asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate, péstrarea si securitatea
bunurilor.

Membrii comisiei desfasoard activititi de informare si prevenire prin intermediul
pliantelor, notelor interne si e-mail la nivelul DAS Zalau.

Pentru evaluarea gradului de cunoastere a declararii cadourilor membrii comisiei
aplica chestionare ce contin intrebéri privind dispozitiile legale referitoare la declararea
cadourilor. Chestionarele pot fi administrate si electronic.

In termen de 30 zile de la primire persoanele carora li se aplica prezenta procedura au
obligatia de a declara si prezenta la conducatorul institutiei, bunurile pe care le-au primit
cu titlu gratuit in cadrul unor activitafi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei
prin intermediul declaratiei, anexa la procedura.

3. Activitatea in cadrul Comisiei nu este remunerata suplimentar.
4. Mandatul membrilor Comisiei de Inventariere se suspendd de drept in urmaétoarele
situatii :

e in cazul delegérii sau detasdrii in cadrul altei autoritdfi ori institutii publice sau

persoane juridice;

e in cazul suspendarii din functia care a determinat numirea ca membru al Comisie.

5. Mandatul membrilor Comisia de evaluare si inventariere inceteaza inainte de termen
in urmatoarele situatii :

e renuntarea la calitatea de membru;

e suspendarea din functie pe o perioada mai mare de 30 de zile ;

o transferul in cadrul altei autoritdti sau institutii publice;

e incetarea raportului de serviciu; g

e aplicarea unei sanctiuni disciplinare.

6. Cererea de renuntare la calitatea de membru al Comisiei de evaluare si inventariere se
inainteaza Presedintelui Comisiei, in timp ce cererea de renuntare la calitatea de
presedinte al Comisiei se inainteaza directorului executiv al DAS Zalau.

7. Incetarea mandatului de membru al Comisiei in cazurile prevazute la art. 7 lit. e din
Legea nr. 25 din 16 iunie 2004 din alt motiv decat renuntarea la calitatea de membru se
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constata printr-un raport al Comisiei, care se aduce la cunostintd conducatorului
institutiei.

8. In cazurile aflate sub incidenta art. 7 lit. g din Legea nr. 25 din 16 iunie 2004 se
numeste un nou membru al Comisiei.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Daci in urma evaludrii bunurilor valoarea stabilita de catre comisie este mai mare decat
echivalentul in lei a 200 euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor
cu plata diferentei de valoare.

Daci valoarea stabilitd de comisie este sub echivalentul in lei a 200 de euro, bunurile se
pot pastra de primitor.

In cazul in care persoana care a primit bunul nu a solicitat pastrarea lor, comisia poate
propune pastrarea lor in patrimoniul Directiei de Asistentd Sociala Zalau, transmiterea lor
cu titlu gratuit unei institutii publice sau vanzarea la licitatie in conditiile legii.

In acest ultim caz, veniturile obtinute ca urmare a valorificarii acestor bunuri se depune
la bugetul consiliului local Zalau.

La sféarsitul fiecarui an, Comisia de evaluare si inventariere va publica pe site-ul Directiei
de Asistenta Sociald Zalau sau in Monitorul Oficial — partea a Ill-a , lista cuprinzand
bunurile depuse potrivit Legii nr. 251/2004 si destinatia primita de acestea.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Directorul executiv DAS:

o dispune constituirea Comisiei de evaluare si inventariere;

o primeste declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu
titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol, in exercitarea mandatului sau a
functiei;

. transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu

titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei catre Comisiei de evaluare si inventariere.
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6.2 Persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici din
cadrul institutiei si persoanele care au obligatia de a-si declara averea in cadrul
Directiei de Asistenta Sociala Zalau.

- prezinta directorului executiv in termen de 30 de zile de la primire bunurile pe care le-au
primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei.

6.3 Comisia de Evaluare si Inventariere

(1) Inregistreaza si tine evidenta statistic, cantitativa si valoricd a bunurilor primite cu
titlu gratuit in cadrul unor activitdti de proptocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
(2) Evalueaza si inventariaza bunurile ;

(3)  Restituie primitorului bunurile a caror valoare evaluata se situeazd sub echivalentul
in lei a 200 de euro;

(4) Aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare evaluatd care se

situeazd peste echivalentul in lei a 200 de euro, cu conditia achitdrii de catre acesta a

diferentei de valoare, care se face intr-un cont deschis la unitdtile Trezoreriei Statului
stabilit prin Ordin al Ministrului Finantelor Publice;

(5)  Propune pastrarea bunurilor in patrimoniul institutiei, transmiterea cu titlu gratuit a
bunurilor rimase in patrimoniul institutiei catre o institutie publica de profil, sau vanzarea
prin licitatie publica a acestor bunuri;

e propune pastrarea bunurilor in patrimoniul institugiei, transmiterea cu titlu gratuit a
bunurilor rdmase in patrimoniul institutiei catre o institufie publicd de profil, sau
vanzarea prin licitatie publica a acestor bunuri;

e asigura publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora;

e asigura pastrarea si securitatea bunurilor.

6.4 Compartimentul de Resurse umane

(1)  Informeaza structurile functionale cu privire la Comisiei de evaluare $i inventariere
in cadrul DAS Zalau;

(2) Completeaza in fisa postului membrilor Comisiei de evaluare §i inventariere,.noile
atributii.

6.5  Salariatii din cadrul DAS Zaliu care vor intra sub incidenta prezentei
proceduri vor completa declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activititi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, potrivit modelul
din anexa 1.

13
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7. Formular evidenta modificari

S Data Nr Semnatura
Nr. | Editia i ] reviz ' Descriere modificare Responsabilului de
editiei ia 2 pag. )
crt. 1e1 compartiment
1 I
16.06.
. |
2022
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8. FORMULARE
Formular analiza procedura
Nume si intoeuitsh Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. prenume de drept
Compart. «
otk conducdtor o Semnétura | Data Obs?r Semnatura Data
compart. delegat vatil
I | CCIMPPI | Noje Ana- 7 /A -
Maria — OQA?(}QVQ- ///
2. RUPS Chis Felicia L
Adriana W //,,700‘26’
o
3. | PCATPAN Popit
Camelia- / ,1'{7 OG
Ramona ( OZL
4. | PPDPVISU Olaru ¥ 06
Ecaterina 202
5. AICISR Oros ( /;, 00 -
Cosmina Jg 3.3‘
6. SEF Crisan
. fh- 08
Camelia- 07‘ 2
Florina / &0 L
7. CSsu Cosma ' 449,
Eugen / L) L[ )
8. | CMSAMC Rat Adela {V'Oj “ 06‘
9. CJ Giurgiu Anca 7 M(( “‘19(}5 NN OE
d
10. SCAJ Cuibus /4[75
Liviu / 18L1
11. | SEPBASSS |  lepurar U& L, 06
PMS Marius (
e sl
12.| SDPV Borz Diana M 14
a

15
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9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Procedura se difuzeazi in format electronic.

Juridic Giurgiu Anca j ‘ v 6\0- ‘
&) b ), (nace
2. |CMSAMC | Raf Adela .06 - lf.06 . #
/éoz% o, /z% el
3. | SPCATPAN | Popit Camelia- |/ 7 ‘? : y{/ ;
R 0|0 | g fort | 0%
4. | PPDPVISU | Olaru Ecaterina [, (- J0) | Uu“ (6.06 Jo12 (UZ@?
5. | AICISR Oros Cosmin
ros Cosmina [6(?%2 . 0\,(9\ /é.OG‘;@V (ﬂ&/\
6. | CAPI Focsa Rodica 1%9@.17’ % (6 \@6‘ Q2] /i?
7. | RUPS Chis Felicia / é/ / :
Adriana /60¢ 22 o / / 6-0622| /h7
8. | SEF Crisan Camelia- , 2 06(
Florina /é ‘06' - GV /6 'ZZ- %/
9. | SCSU Cosma Eugt?n ’/é DZ }23 \(/%L,/ /1{ D//XQ #—‘,
10. | SEPBASSSP | Iepurar Marius 6. 00 200 7 ’; 1/ @(22 @/\
MS ‘
I1. | Centrul de zi | Goia Loredana
et | 169202 Guob | lcocdon Qo
12. | Dir. ex. adj. | Corb Viorica | g e, T T
0062 ,(\W : ok ‘WM
13. | SCAJ Cuibus Liviu é‘%ﬁ&_ﬁ ot gf
o \
14. | Centrul TFB | Borz Diana (]% 6.2 M 16 06-22 M
5. QM. Neg fha f606. /) foog. /
AL E R e el
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e Anexa nr. 1. — Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul
unpr activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

e Anexa nr. 2. — Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul

activitailor de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

Anexa nr. 3 - Proces-verbal evaluare §i inventariere

Anexa nr. 4 - Proces-verbal restituire primitor

Anexa nr. 5 - Proces-verbal pdstrare primitor prin achitare diferentd

Anexa nr. 6 - Proces-verbal péstrare in patrimoniu

Anpxa nr. 7 — Diagrama de proces
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Anexa nr. 1

Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Subsemnatul/Subsemnata:  ......cceeiiiiniieee, cu domiciliul
T R T T S TR G T N . avand functia de
...................................... in cadrul Directiei de Asistentd Sociala Zalau, in conformitate

cu prevederile Legii nr. 251/2004 privind unele masuri privitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei,
cunoscand prevederile art. 292 din Noul Cod Penal privind falsul in declaratii, declar pe
properia raspundere cd am primit cu titlu gratuit urméatoarele bunuri :

...........................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

Data: Semnatura

Prin completarea acestei declaratii, care constituie document public, persoan raspunde pentru inexactitatea sau caracterul
incomplet al informatiilor mentionate

Sunt exceptate de la evaluare si inventariere : medaliile , decoratiile , insignele , ordinele, esarfele,, colanele i altele
asemenea primite in exercitarea demnitdatii sau a functiei, cu o valoare de pdand la 50 euro.
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Anexa nr. 2 - Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activititilor de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Directia de Asistentd Sociald Zalau
Nr. /

REGISTRUL
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei
An

Prezentul registru a fost elaborat in temeiul:

"

&

Legii nr. 251 din 16 iunie 2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
Hotararii nr. 1126 din 15 iulie 2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in
aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul
administrativ;

Ordinul nr. 1262 din 27 iulie 2006 privind stabilirea conturilor deschise la unitatile
Trezoreriei Statului, in care se achitd sumele prevazute la art. 2 alin. (3) si (5) din Legea
nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

Decizia nr. 75 din data de 16.03.2022 privind constituirea Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice din cadrul Directiei de Asistentd Sociala
Zalau.

Nr. Nume si | Mandat/ | Bunuri Provenienta Nr. Valoare . Destinatia
crt. prenume | Functia | primite cu bunului declaratie evaluare bunului
titlu 1 euro =
gratuit curs din data
inregistrarii
declaratiei
Euro Lei

Persoanele care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul activitatii de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei sunt .. persoanele cu funcfii de conducere si de control, functionarii
publici din cadrul institufiei si persoanele care au obligatia de a-si declara averea.

Comisia de Inventariere evalueazd si inventariazd bunurile, avand in vedere pretul pietei.

Masurile ce pot fi luate de Comisia de Inventariere sunt : propune pastrarea bunurilor in patrimoniul instituiei,
propune transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor ramase in patrimoniul in patrimoniul institutiei cdtre o
institutie publica de profil; propune vanzarea prin licitatie a bunurilor.
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Anexa nr. 3 - Proces-verbal evaluare si inventariere

Directia de Asistenta Sociala Zalau

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

Nr din

PROCES-VERBAL EVALUARE SI INVENTARIERE

Astazi...subsemnatii... membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
a functiei din cadrul..., numita prin Dispozitie/Decizie nr... am procedat la evaluarea si
inventarierea bunului/bunurilor primite de doamna/domnul...cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr.
251/2004.

Bunul/bunurile au fost primite de persoana mai sus mentionata conform declaratiei
1| e

Urmare analizei decidem urméatoarele:

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

............................

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

1. Presedinte,...
2. Membru,...
3. Membru,... TS



PROCEDURA DE SISTEM Editia: 1
DIRECTIA DE Nr. de ex.: 1
ASISTENTA Revizia: 0
SOCIALA ZALAU PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR Nr. de ex. :0
Compartiment Juridic COD: PS-40 Pagina 21 din
" 24
Exemplar nr.:1

Anexa nr. 4 - Proces-verbal restituire primitor

Directia de Asistenta Sociald Zalau

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

Nr...din...

PROCES-VERBAL RESTITUIRE PRIMITOR

Incheiat astazi...intre subsemnatii...membrii ai Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul..., numitd prin
Dispozitia/Decizia...nr... si doamna/domnul...prin care am restituit, respectiv am
primit bunul/bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004.

La restituirea bunului/bunurilor s-a avut in vedere procesul verbal nr.../...de
evaluare si inventariere.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.
Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul

unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

Am restituit, Am primit,
Presedinte....

Membru....

Membru,...

21
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Anexa nr. 5 - Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta
Directia de Asistentd Sociald Zalau

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...
Nr...din...

PROCES-VERBAL PASTRARE PRIMITOR PRIN ACHITARE DIFERENTA

Incheiat astdzi...intre subsemnatii...membrii ai Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul..., numitéd prin Dispozitie/Decizie nr...
si doamna/domnul...prin care aprobam pastrarea de catre primitor a bunului/bunurilor
cu o valoare mai mare de 200 euro, cu conditia achitarii de catre doamna/domnul... a
diferentei de pret in valoare de...

La aprobarea pastrarii de primitor prin achitare de pret a bunului/bunurilor...s-a
avut in vedere procesul verbal nr.../...de evaluare si inventariere.
Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

Am restituit, Am primit si am luat la cunostinta,
Presedinte....

Membru,...

Membru,...
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Anexa nr. 6 - Proces-verbal pastrare in patrimoniu
Directia de Asistenta Sociala Zalau

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...
Nr...din...

PROCES-VERBAL PASTRARE iN PATRIMONIU

Astézi...subsemnatii... membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei din cadrul..., numita prin Dispozitie/Decizie... nr..., urmare
evaludrii si inventarierii bunului/bunurilor primite de doamna/domnul...cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul
Legii nr. 251/2004, realizatd prin procesul verbal nr../... propunem péstrarea in
patrimoniul institutiei a bunului/bunurilor...

In acest sens predam Serviciului administrativ bunul/bunurile...
Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

Am predat,
Presedinte,...
Membru,...
Membru,...
Am primit,
Serviciul Administrativ/Compartiment de specialitate
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Anexa nr. 7 - Diagrama de proces

Conducitorul institutiei

- Constituie comisia de evaluare si
inventariere;

- Centralizeaza declaratiile;

- Transmite declaratiile comisie de
evaluare si inventariere

|

Persoane cu functie publica
- transmite directorului executiv declaratiile;
- pastreaza bunurile cu o valoare de 200 de euro:
- plateste diferenta de pre{ pentru bunurile cu o valoare mai mare de
200 de euro;

Comisia de evaluare si inventariere

- centralizeaza declaratiile si le consemneaza in Registru bunurilor primite
cu titlu gratuit;

- -inventariaza si evalueaza bunurile ;

- elimind bunurile exceptate;

- aproba pastrarea catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200
de euro cu conditia achitarii a diferentei de pret intr-un cont deschis la
Trezoreria Statului prin Ordin al Ministerului Finantelor Publice;

- propune pastrarea bunurilor in patrimoniul public al Directiei de
Asistenta Sociala Zalau, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor catre o
institutie publica sau vanzarea la licitatie:

- asigura publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia lor;

- asigurd pastrarea si securitatea bunurilor.




