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1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

)

1. SCOPUL PROCEDURII

Stabile$te modul in care se realizeazd,la nivelul instituliei, activitatea de implementare
a prevederilor Legii nr. 25112004 privind unele mdsuri privitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea func{iei, stabileqte
compartimentele qi persoanele implicate, precum qi responsabilitSlile acestora in
procesul de realizare a activitAfii.
Prezenta procedurd mai are drept scop s[ stabileasc[ modul in care persoanele cu

func{ii de conducere gi de control, func{ionarii publici din cadrul instituliei qi

persoanele care au obliga{ia de a-qi declara averea, declara in termen de 30 zile de la
primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unei activitAti de

protocol in exercitarea mandatului sau a funcliei, a$a cum este prevlzut in art. 1 din
Legea nr.25112004.
De asemenea, procedura d5 asigurdri cu privire la existen{a documenta(iei adecvate

deruldrii activit5tii qi asigurl continuitatea acesteia in condilii de fluctua{ie a
personalului din cadrul Direc(iei de AsistenJ5 SocialS Zaldu,.

Sprijind auditul ;i/sau alte organisme abilitate in acliuni de auditare qi/sau control, iar
pe directorul executiv al Direcliei de Asistenfd SocialS Zaldt, in luarea deciziei;
Oferd un instrument de lucru personalului din cadrul instituliei implicat in activitatea
procedurat6.

DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplicd persoanelor cu funcfii de conducere qi de
control, funcJionarilor publici qi persoanalului contractule din cadrul institufiei care au
obligafia de a-qi declara averea din cadrul Directiei de Asistenld Sociald Zaldu,
conform art. 1 alin. I din Legeanr.25l12004.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementiri interna{ionale
Standardele internationale de control intern

3.2. Legisla{ie primari

1. Ordonanfa de Urgen{[ a

administrativ;

al

Guvernului nr. 5712019 din 3 iulie 2019 privind Codul

;-r +_.
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4.

2.

J.

5.

6.

7.

Legea ff. 251 din 16 iunie 2004 privind unele mdsuri referitoare la bunurile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a func(iei;
Hotdr6rea nr. 1126 din 15 iulie 2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in
aplicare a Legii nr.25112004 privind unele mdsuri referitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor ac{iuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
func{iei;
Lege nr. 16112003 din 19 aprilie 2003 privind unele mdsuri pentru asigurarea
transparenlei in exercitarea demnitSlilor publice, a funcliilor publice qi in mediul
de afaceri, prevenirea qi sanc{ionarea corupliei;
Hot[rdrea nr. 126912021 din 17 decembrie 2021 privind aprobarea Strategiei
na{ionale anticorup{ie 2021 - 2025 gi a documentelor aferente acesteia*);
Ordinul Nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitSlilor publice;
Legea nr. 17612010 din I septembrie 2010 privind integritatea in exercitarea
func{iilor qi demnitd{ilor publice, pentru modificarea qi completarea Legii nr.
14412007 privind infiintarea, organizarea qi funcfionarea Agenliei Na{ionale de

Integritate, precum qi pentru modificarea qi completarea altor acte normative.

8. Ordinul nr. 1262 din27 iulie 2006 privind stabilirea conturilor deschise la unitAlile
Trezoreriei Statului, in care se achit[ sumele prevdzute la arl.2 alin. (3) qi (5) din
Legea nr. 25112004 privind unele mlsuri referitoare la bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcJiei.

3.3. Legislatie secundari

- Ghid pentru realizarea procedurilor de sistem qi opera{ionale ale Secretariatului
General al Guvernului:

3.4 Alte reglementiri interne ale entitl{ii publice
l. Regulamentul de organizare qi funcfionare al Direcfiei de Asistentd Sociald Zaldu;

2. Regulamentul intern al Direc{iei de Asisten(d Sociald Zaldu;

3.Decizia nr. 75 din data de 16.03.2022 privind constituirea Comisiei de waltmrrqi
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor ac{iuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a func{iei publice;

4. Codul de eticd al func{ionarilor publici qi a personalului contractual angajat in
cadrul DAS Zaldu.
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4. DEFINITII $I ABREVIERI
4.1. Definifii

(1) Entitate public[ locald - entitate publicd din administra{ia publicd locald definitd de
OUG nr. 5712019 privind Codul Administrativ, republicatS, cu modificlrile $i
complet6rile ulterioare, precum qi cele subordonate, in coordonare, sub autoritatea
acesteia;
(2) Procedura de sistem (procedurd general5) - descrie un proces sau o activitate care se

desfqoari la nivelul entitdtii publice (aplicabil6) majorit[1ii sau tuturor compartimentelor
dintro entitate public6;
(3) Edilia unei proceduri de sistem - forma actual5 a procedurii; edilia unei proceduri se

modificd atunci c6nd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cdnd modificdrile din structura procedurii dep[qesc 50% din conlinutul reviziei
anterioare;
(4) Revizia in cadrul unei edilii - ac{iunea de modificare, respectiv adlugare sau

eliminare a unor informafii, date, componente ale unei edilii a unei proceduri, modificiri
ce implicd de regulS sub 50% din con{inutul procedurii;
(5) Cadou - bun primit cu titlu gratuit in cadrul unor activit5li de protocol in exercitarea

mandatului sau a funcliei;
(6) Materiale promo[ionale - Orice obiect cu valoare simbolic[, care poart[ insemnele ,

numele, oplional datele de contact ale unei organiza{ii qi informalii cu privire la
produsele sau serviciile pe care le ofer5. Pot constitui materiale promo{ionale, frrd, a fr
limitate la : o geantd, un calendar, un ceas, o agend[, un pix, un memory-stick etc. cu

valoare brut5 sub echivalentul in lei a 50 de euro.

4.2. Abrevieri

PS - ProcedurS de sistem

E - Elaborare

V - Verificare

A - Aprobare

Ap - Aplicare

Ah - Arhivare

DAS - Direc{ia de AsistenfS Social[:

SNA - Strategia nafionald anticorup{ie

CINV - Comisia de Inventariere

F- Formular(e)
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5. DESCRIEREA ACTIVITAIU SAU A PROCESULUI

5.1. Generalititi

in conformitate cu Legea nr. 25ll2OO4 privind unele mdsuri referitoare la bunurile primite
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitareamandatului sau a funcliei:

Art. I (l) Persoanele care au calitatea de demnitar ptublic Si cele care delin funclii de

demnitate publicd, magistralii Si cei asimilali acestora, persoanele cu funclii de conducere

Si de control, funclionarii publici din cadrul autoritdlilor Si instituliilor publice sau de

interes public, precum Si celelalte persoane care au obligalia sd-Si declare averea, potrivit
legii, au obligalia de a declara Si prezenta la conducdtorul instituliei, in termen de 30 de

zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit tn cadrul unor activitdli de

protocol tn exercitarea mandatului sau afuncliei.
(2) Sunt exceptate de la prevederile alin. (l):
a) medaliile, decoraliile, insignele, ordinele, eSarfele, colanele Ei altele asemenea, primite in

exercitarea demnitdlii sau a funcliei ;
b) obiectele de biroticd cu o valoare de pdnd la 50 euro.

in conformitate cu dispozi{iile art.440 din Codul administrativ (1) Funclionarilor publici le
este interzis sd solicite sau sd accepte, direct sau indirect, pentru ei sau pentru allii, in
considerarea funcliei lor publice, daruri sau alte avantaje. (2) Sunt exceptate de la
prevederile alin. (1) bunurile pe care funclionarii publici le-au primit cu titlu gratuit tn
cadrul unor activitdli de protocol in exercitarea mandatului sau a functriei publice delinute,

care se supun prevederilor legale specifice.

Potrivit, art. 551 din Codul administrativ, dispoziliile art. 440 din Codul Administrativ se

aplicd tn mod corespunzdtor Si personalului contractual din administralia publicd.

Anexa nr. 1 privind Declarafia de avere este parte integrantd a Legii nr. 11612010 cu

modificdrile qi completdrile ulterioare.

Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subvenlionate fa\d de valoarea dfpidtrd
din partea unor persoane, organizalii, societdli comerciale, regii autonome,
companii/societdli nalionale sau insti.tulii publice romdneSti sau strdine, inclusiv burse,

credite, garanlii, decontdri de cheftuieli, altele decdt cele ale angajatorului, a cdror
valoare individuald depdseEte 500 de euro*
* Se excepteazd de la declarare cadourile gi trata{iile uzuale primite din partea rudelor de

gradul I qi al II-lea.
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Declararea cadourilor include Ei materialele promofionale primite de aleqii
locali/funcfionari publici qi persoanele cu funcfii de conducere qi control cu ocazia
participdrii la diverse reuniuni/simpozioane/seminarii/evenimente/cursuri, in misura in care
acestea indeplinesc condiliile legale de declarare.

5.2. Documentele utilizate

(1) Lista qi provenien{a documentelor utilizate

l. Decizie conducdtor institufie privind constituirea Comisiei de evaluare qi

inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocol
in exercitarea mandatului sau a func{iei publice;

2. Declarafie bunuri primite cu titlu gratuiq
3. Proces -verbal evaluare qi inventariere;
4. Proces -verbal restituire primitor;
5. Proces- verbal plstrare primitor prin achitare diferen{[;
6. Proces -verbal pdstrare in patrimoniu;
7. Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit;
8. Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor ac{iuni de protocol in

exercitarea mandatului sau a funcliei qi depuse la Comisia de evaluare din cadrul
Direciei de Asistentd SocialS Zaldu in anul calendaristic respectiv.

(2) Conlinutul qi rolul documentelor utilizate
l. Decizia conducltorului instituliei privind constituirea Comisiei de evaluare qi

inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocol
in exercitarea mandatului sau a funcfiei publice;

2. Declaralia privind bunurile primite cu titlu gratuit;
3. Proces-verbal evaluare qi inventariere, prin care se evalueazd qi inventariaz6 bunul

gratuit respectiv;
4. Proces-verbal restituire primitor, prin care se restituie primitorului bunul gratuit

dac6 acestavaloreazd p6n[ in 200 euro;
5. Proces-verbal plstrare primitor prin achitare diferenjS, in cazul in care-valear+a

bunului gratuit este mai mare dec6t echivalentul a 200 euro, persoana care a primit
bunurile poate solicita plstrarea lor, pldtind diferen{a de valoare;

6. Proces-verbal pdstrare in patriiitoniu, in cazul in care primitorul doreqte rdmdnerea
bunului in patrimoniul instituliei;

7. Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit, in care se consemneazd bunurile primite
cu titlu gratuit in cursul unui an calendaristic;
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8. Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acliuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a funcfiei ;i depuse la Comisia de evaluare qi

inventariere din cadrul Direcfiei de Asisten![ Social[ Zalltu in anul calendaristic
respectiv.

(3) Circuituldocumentelor

Conducdtorul instituliei dispune prin act administrativ constituirea Comisiei de

evaluare qi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de

protocol in exercitarea mandatului sau a func{iei publice;
In termen de 30 zile de la primirea persoanelor c6rora li se aplicl prezenta procedurd

au obligafia de a declara qi prezenta la conducdtorul institu{iei, bunurile pe care le-au
primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitSli de protocol in exercitarea mandatului
sau a funcfiei prin intermediul declara{iei, anexd la procedurS;
Comisia se reuneqte qi prin intermediul procesului - verbal evaluare si inventariere, se

evalteazd qi inventariazd bunul gratuit respectiv, qi in funcfie de caz:

Se restituie primitorului bunul gratuit dacd acesta valoreazS pdnd in 200 euro, prin
proces-verbal restituire primitor;
In cazul in care valoarea bunului gratuit este mai mare decAt echivalentul a 200 euro,
persoana care a primit bunurile poate solicita plstrarea lor, pldtind diferen{a de

valoare, infomdndu-gi prin procesul -verbal plstrare primitor achitare diferenf6;
in cazul in care primitorul doreqte r[mAnerea bunului in patrimoniul instituliei, se

intocmeqte proces - verbal pdstrare in patrimoniu.
In Registrul de bunuri primite cu titlu gratuit se consemneazd bunurile primite cu titlu
gratuit in cursul unui an calendaristic;

h) La finalul anului se publici lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor

acliuni de protocol in exercitarea mandatului sau a func{iei gi depuse la Comisia de

evaluare din cadrul Direcliei de Asisten[i Sociald Zaldu in anul calendaristic

respectiv.

(1)
5.3 Resurse necesare

Resurse materiale
o Birouri, mobilier
o Echipamente qi tehnicd de calcul adecvatl (calculatoare,

re{ea, posibilitdli pentru stooarea datelor qi informa{iilor)
o Materiale, rechizite, dosare, bibliorafturi.

imprimante, scanner,

a)

b)

c)

d)

e)

s)
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Resurse umane

Comisia de evaluare qi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
ac{iuni de protocol in exercitarea mandatului sau a func{iei publice constituitA la nivelul
Directiei de Asistenl6 Sociald Zaldu ce evalueazd qi inventariazd bunurile primite cu titlu
gratuit pentru func{ionarii publici/personalul cu funcfie de conducere $i control gi

personalul contractual din cadrul DAS Zal[u.
Comisia este alc[tuit[ din 3 persoane de specialitate din institufie din care unul are

calitatea de preqedinte. Mandatul membrilor comisiei'este de 3 ani qi poate fi reinnoit o
singurd datd.

Resurse financiare
Bugetul alocat pentru desfbqurarea activit5(ii de asigurare a transparen{ei decizionale.

5.4. Modul de lucru
5.4.1 Planificarea gi derularea operafiunilor gi ac{iunilor activitilfii

1. Directorul executiv al Direcliei de Asisten{d Sociald Zaldu constituie prin decizie

Comisia de evaluare qi inventariere care va evalua qi inventaria bunurile primite cu

titlu gratuit in cadrul unor activit6ti de protocol in exercitarea mandatului sau a
funcliei. Comisia este alc[tuiti din 3 membri de specialitate din institulie din care

unul are calitatea de preqedinte. Mandatul membrilor este de 3 ani gi poate fi reinnoit
o singurl dat6.

2. Dupa desemnare, Serviciul de Resurse Umane qi Programe Sociale informeazl
structurile funclionale cu privire la nominalizarea qi datele de contact ale Comisiei de

evaluare qi inventariere a bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activit[li de

protocol in exercitarea mandatului sau a funcliei in cadrul DAS Zaldu. .

3. Persoanele din cadrul DAS ZalSu au obligalia de a declara qi de a prezenta la

conducitorul institu(iei, bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de

protocol in exercitarea mandatului sau a func{iei.
4. Persoanele din cadrul DAS Zaldu aduc la cunoqtinla directorului executiv, prin

intermediul declara(iei model anexa nr. 1, parte integranti din prezenta proc.edqr4 lfr
termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in
cadrul unor activitSli de protocolin exercitarea demnit6lii sau a funcfiei.

7 i"

(3)
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5. Conducdtorul instituliei transmite declaratiile privind bunurile primite cu titlu gratuit

in cadrul unor activit[li de protocol in exercitarea mandatului sau a funcliei cdtre

Comisia de evaluare qi inventariere.
6. DeclaraJia se formuleazdin scris de cdtre func{ionarii publici din cadrul institufiei qi

persoanele care au obligafia de a-qi declara averea din cadrul DAS Zaldu qi este

insolit[ de bunurile ce vor fi predate, cuprinzAnd : 
.

a) numele, prenumele, locul de munci qi funcfia detinutl de persoanain catzd;
b) descrierea in detaliu a bunului predat;
c) descrierea imprejurlrilor in care a primit bunul;
d) data qi semndtura.

7. Declara{iile persoanelor nominalizate la pct. 6 sunt consemnate in Reglstrul bunurilor
primite cu titlu gratuit in cadrul activitdlilor de protocol in exercitarea mandatului
sau afuncliei model anexa nr. 2 parte integrantd a prezentei proceduri.

8. in cazul in care valoarea bunurilor stabilitd de Comisia de evaluare qi inventariere

este mai mare decdt echivalentul in lei a 200 euro, persoana care a primit bunurile
poate solicita pistrarea lor, cu plata diferenJei de valoare. Dacd valoarea bunurilor
stabilitd de Comisia de Inventariere este sub echivalentul in lei al sumei de 200 de

euro, acestea se pistreazl de primitor.
f. in cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat plstrarea lor, la

propunerea Comisiei de evaluare qi inventariere a bunurilor rdmdn in patrimoniul

instituliei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei institulii publice de profit ori
vdndute la licitalie, in condiliile legii.

10. Veniturile oblinute ca urmare a valorificlrii prin licitalie a bunurilor primite cu titlu
gratit in cadrul unor activit5ti de protocol in exercitarea mandatului sau a funcfiei se

vor depune la bugetul Consiliului local Zaldu.

ll,La sfhrqitul fiec[rui an, se publicd lista cuprinzdnd bunurile depuse potrivit Legii nr.

25112004 gi destina{ia acestora pe pagina de internet a instituliei sau, dtpd caz, in
Monitorul Oficial - Partea III.

5.4.2. Comisia de Evaluare qi Inventariere

1. Comisia de evaluare qi inventariere desemnatd in cadrul Direcfiei de Asisten[5

Sociald Zaldu are urmdtoarele atribulii :

a. inregistreazd, Si fine eviden{a statistic5, cantitativd qi valoric[ a bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a funcfiei;

l0
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b. evalueazl qi inventariaz[ bunurile;
c. restituie primitorului bunurile a cAror valoare este sub 200 euro;
d. aprobd pAstrarea de cltre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200

euro, cu condi{ia achitArii de c[tre acesta a diferenlei de pre{;
e. propune, dupd, caz, pdstrarea bunurilor in patrimoniul unit61ii, transmiterea

cu titlu gratuit a bunurilor rdmase in patrimoniul unitSlii c5tre o institulie
publicd de profil sau v6nzarea prin licitalie a acestor bunuri;
ia mdsuri pentru publicarea listei cuprinzdnd bunurile depuse qi destinalia
acestora, in condiliile legii;

g. asigurl, prin grija compartimentelor de specialitate, plstrarea qi securitatea
bunurilor.

Membrii comisiei desfbqoard activitS{i de informare Ei prevenire prin intermediul
pliantelor, notelor interne gi e-mail la nivelul DAS Zaldu.

Pentru evaluarea gradului de cunoagtere a declaririi cadourilor membrii comisiei
aplic[ chestionare ce con{in intreb[ri privind dispozi{iile legale referitoare la declararea
cadourilor. Chestionarele pot fi administrate qi electronic.

in termen de 30 zile de la primire persoanele cdrora li se aplicd prezentaproceduri au
obligafia de a declara qi prezenta la conducdtorul instituliei, bunurile pe care le-au primit
cu titlu gratuit in cadrul unor activitAfl de protocol in exercitarea mandatului sau a funcliei
prin intermediul declaraliei, anexl la procedur6.

3. Activitatea in cadrul Comisiei nu este remunerat[ suplimentar.

4. Mandatul membrilor Comisiei de Inventariere se suspendl de drept in urmltoarele
situa{ii :

o in cazul delegirii sau detaglrii in cadrul altei autoritaf ori institulii publice sau

persoane juridice;
o in cazul suspenddrii din func{ia care a determinat numirea ca membru al Comisie.

5. Mandatul membrilor Comisia de evaluare qi inventariere inceteazd, indinte de termen
in urmltoarele situa(ii :

o renuntareala calitatea de membru;
o suspendarea din func{ie pe o perioadl mai mare de 30 de zile ;

o transferul in cadrul altei autorit[fi sau institutii publice;
o incetarea raportului de serviciu;
o aplicarea unei sancfiuni disciplinare.

6. Cererea de renun{are la calitatea dg membru al Comisiei de evaluare

inainteazd Pregedintelui Comisiei, :in timp ce cererea de renuntare

preqedinte al Comisiei se inainteazd directorului executiv al DAS Zaldu.
7. incetarea mandatului de membru al Comisiei in cazurile prevdzute la art. 7 lit. e din
Legea nr.25 din 16 iunie 2004 din alt motiv decdt renunfarea la calitatea de membru se

qi inventariere se

, la calitatea de

lt
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constatA printr-un raport al Comisiei, care se aduce la cuno$tintA conducdtorului

institu{iei.
8. in cazurile aflate sub inciden\a art. 7 lit. g din Legea nr. 25 din 16 iunie 2004 se

numeqte un nou membru al Comisiei.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitlfii

Dac[ in urma evaludrii bunurilor valoarea stabilita de cdtre comisie este mai mare decdt

echivalentul in lei a 200 euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pdstrarea lor
cu plata diferen{ei de valoare.

Dacd valoarea stabilitd de comisie este sub echivalentul in lei a 200 de euro. bunurile se

pot pistra de primitor.

in cazul in care persoana care a primit bunul nu a solicitat pdstrarea 1or, comisia poate

propune pdstrarea lor in patrimoniul Direcjiei de Asistenjl Social[ Zaldu, transmiterea lor
cu titlu gratuit unei institulii publice sau vdnzarea la licita{ie in condifiile legii.

in acest ultim caz, veniturile oblinute ca urmare a valorificdrii acestor bunuri se depune

la bugetul consiliului local Zaldu.

La sfdrgitul fiec[rui an, Comisia de evaluare qi inventariere va publica pe site-ul Direcfiei

de Asisten[5 Sociald Zaldl sau in Monitorul Oficial - partea a III-a , lista cuprinz6nd

bunurile depuse potrivit Legii nr.25112004 qi destina{ia primitl de acestea.

6. RESPONSABILITAU

6.1 Directorul executiv DAS:

. dispune constituirea Comisiei de evaluare gi inventariere;
o primeqte declara{iile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu

titlu gratuit in cadrul unor activit6tri de protocol, in exercitarea mandatului sau a
func!iei;

. transmite declaraliile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu
titlu gratuit in cadrul unor activit[1i de protocol in exercitarea mandatului sau a
funcliei cltre Comisiei de evaluare gi inventariere.

t2
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6.2 Persoanele cu funcfii de conducere gi de control, funcfionarii publici din
cadrul institufiei gi persoanele care au obligafia de a-qi declara averea in cadrul
Direcfiei de Asistenfi Sociall Zaldlu.

-prezintd directorului executiv in termen de 30 de zile de la primire bunurile pe care le-au
primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitIti de protocol in exercitarea mandatului sau a
func[iei.

6.3 Comisia de Evaluare gi Inventariere

(1) inregistreazd gi line eviden{a statisticS, cantitativl qi valoricd a bunurilor primite cu
titlu gratuit in cadrul unor activitdli de proptocol in exercitarea mandatului sau a func{iei;
(2) Evalteazd gi inventariaz[ bunurile ;

(3) Restituie primitorului bunurile a cdror valoare evaluatd se situeazl sub echivalentul
in lei a200 de euro;
(4) Aprob[ pdstrarea de cdtre primitor a bunurilor cu o valoare evaluatd care se

situeazd peste echivalentul in lei a 200 de euro, cu condi(ia achitdrii de c[tre acesta a

diferenJei de valoare, care se face intr-un cont deschis la unitdtile Trezoreriei Statului
stabilit prin Ordin al Ministrului Finantelor Publice;
(5) Propune pdstrarea bunurilor in patrimoniul institu{iei, transmiterea cu titlu gratuit a

bunurilor rdmase in patrimoniul institu{iei cdtre o institu}ie publicl de profil, sau v6nzarea
prin licitalie public[ a acestor bunuri;
o propune plstrarea bunurilor in patrimoniul institufiei, transmiterea cu titlu gratuit a

bunurilor rlmase in patrimoniul instituliei citre o instituJie public6 de profil, sau

vdnzareaprin licitatie publicl a acestor bunuri;
o asigurA publicarea listei cuprinzdnd bunurile depuse qi destinafia acestora;
o asigurA pdstrarea qi securitatea bunurilor.

6.4 Compartimentul de Resurse umane

(1) Informeazd structurile func(ionale cu privire la Comisiei de evaluare qi inventariere
in cadrul DAS Zallu;
(2) Completeazdin fiqa postului membrilor Comisiei de evaluare qi inventariere"Ioile
atribufii.

r i-'

6.5 Salariafii din cadrul DAS Zaldu care vor intra sub incidenfa prezentei
proceduri vor completa declara{ia privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activitifi de protocol in exercitarea mandatului sau a funcfiei, potrivit modelul
din anexa 1.
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7. Formular evidentl modificiri

Nr.

crt.

Editfa
Data

ediliei
Reviz

ia

Data

reviz
iei

Nr.
pag.

Descriere modificare
Semndtura

Responsabilului de

compartiment

1 I

2. I
16.06.

2022

rl
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8. FORMULARE

Formu I ar analizd procedurd

Nr.
crt.

Compart.

Nume qi

prenume
conducdtor
compart.

inlocuitor
de drept

sau

delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semndtura Data
Obser
vafii

Semndtura Data

I CCIMPPI Noje Ana-

Maria
/)

*

{4.05
3n-u

2. RUPS Chig Felicia

Adriana ilr4 th.06.
loiL

3. PCATPAN Popil

Camelia-

Ramona Vn'l
)h oC

bLc
4. PPDPVISU Olaru

Ecaterina rffi,
l\ ob
e1dL

5. AICISR Oros

Cosmina h* $^oa^

JoL&
6. SEF Crigan

Camelia-

Florina
0/

fl, ol

wa
7. CSU Cosma

Eugen b /1,1,
lpll

8. CMSAMC Ra! Adela

{^{
lr o6:

SoYl
9. CJ Giurgiu Anca (fiAr,. r.Cb

h.00

r0. SCAJ Cuibu;

Liviu R '4 of
ldLt*

l1 SEPBASSS

PMS

Iepurar

Marius k
t

tloG
1rt L

12. SDPV Borz Diana

Nrr\ Ih9{

l5
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9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Procedura se difuzeaztr ln format electronic.

I Juridic Giurgiu Anca 16tr
JAI fut.'

lG.ab

0^!) ffiic,
2. CMSAMC Raf Adela /A-pa ,

"hw -{"f /{06,
$-t t 4r

J. SPCATPAN Popil Camelia-

Ramona
ft,oa

'?o l? fc*,
(6. ce
/n? (

4. PPDPVISU Olaru Ecaterina lS.0b./ort (,\rq {C.007s22 ( l,ve,
5. AICISR Oros Cosmina

to'fot fi"^ fi'oe 't't' il^
6. CAPI Focaa Rodica lbfio.t, *a (6.0b.22 w-
7, RUPS Chig Felicia

Adriana ls oe ,z /ffi,
/ 6 -o6'zz

lffiy
8. SEF Crigan Camelia-

Florina f(,06,*L cy /[.06'L or
I

9. SCSU Cosma Eugen ll oliLt #. /l .o{ tt tr
10. SEPBASSSP

MS

Iepurar Marius
16.s6.%?) W U..{_lz? W

ll Centrul de zi

pentru copii

Goia Loredana

[6.0c.1p1 G'dd- lc.06.l.oJt G*-..rl-
12. Dir. ex. adj. Corb Viorica

ttb0bu ' ru{/' '!0^bu 4w-
13. SCAJ Cuibus Liviu

fi.aalz n 6a"t.? t
14. CentrulTFB Borz Diana 0p rou UT I6'ot-11

t5 c/M, ,tr#: /$ .oG

9pJL
,/ 16 oG/ pa$

16,

Nr.
ex.

Compart,

,t

lF#.E$,Ltii$s .,!C.mn$ ifiii Senrntrturn

ffil

-4
(K
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exa nr. 1. - Declarafia privind bunurile primite cu titlu gratuit in
rr activitIli de protocol in exercitareamandatului sau a func[iei;
)xa nr. 2. Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in
vit[fllor de protocol in exercitareamandatului sau a func1iei.

o Anexa nr. 3 - Proces-verbal evaluare qi inventariere

cadrul

cadrul

o Anexa nr. 4 - Proces-verbal restituire primitor
o Anexa nr. 5 - Proces-verbal p6strare primitor prin achitare diferenfd
o Anexa nr. 6 - Proces-verbal pdstrare in patrimoniu
. Angxa nr.7 - Diagrama de proces

i
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Anexa nr. I

Declara{ia privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de
protocol in exercitarea mandatului sau a func{iei

Subs emnatu l/Subs emnata : cu domiciliul
in............. avdnd func{ia de

.... in cadrul DirecJiei de Asistenjd Social[ Zaldu, in conformitate
cu prevederile Legii nr.25112004 privind unele mdsuri privitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcfiei,
cunosc6nd prevederil e art. 292 din Noul Cod Penal privind falsul in declarafii, declar pe

properia rdspundere cd am primit cu titlu gratuit urmdtoarele bunuri :

Data: Semndtura

Prin completarea acestei declaralii, care constitttie document public, persoan rdspunde pentru inexactitatea sau caracterttl
incomplet al idorma|iilor menlionate

Sunt exceptate de la evaluare $ inyentariere : medaliile , decoraliile , insignele , ordinele, eSarfele,, colanele Si altele
asemenea primite in exercitarea demnitdlii sau a funcliei, cu o yaloare de pdnd la 50 euro.

l8
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Anexa nr.2 - Registrul bunurilor primite_ cu titlu gratuit in cadrul activiti{ilor de
protocol in exerci-tarea mandatuluf sau a funcfiei
Direclia de Asistenfd SocialS Zaldl
Nr.-/-

REGISTRUL
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor ac{iuni de protocol in exercitarea

mandatului sau a funcfiei
An

Prezentul registru a fost elaborat in temeiul:
l. Legii nr.251 din l6 iunie 2004 privind unele mlsuri referitoare la bunurile primite cu

titlu gratuit cu prilejul unor ac{iuni de protocol in exercitarea mandatului sau a func{iei;
2. Hotdrdrii nr. 1126 din 15 iulie 2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in

aplicare a Legii nr.25112004 privind unele mlsuri referitoare la bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor acliuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcfiei;

3. Ordonanla de UrgenJd a Guvernului nr. 5712019 din 3 iulie 2019 privind Codul
administrativ;

4. Ordinul nr. 1262 din 27 iulie 2006 privind stabilirea conturilor deschise la unit5lile
Trezoreriei Statului, in care se achitd sumele prevlzute la art.2 alin. (3) $i (5) din Legea
rc. 25112004 privind unele mlsuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor acliuni de protocol in exercitarea mandatului sau a func[iei;

5. Decizia nr. 75 din data de 16.03.2022 privind constituirea Comisiei de evaluare qi

inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor ac{iuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a func(iei publice din cadrul Directiei de Asisten{[ Sociald
Zaldu.

Persoanele care au obligaqia de a declarq bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul activitdlii de protocol in
exercitarea mqndatului sau a funcliei sunt -:. persoanele cu funclii de conducere Si de control, funclionarii
publici din cadrul instituliei Si persoanele care au obligayia de a-Si declara averea.
Comisia de Invent.oriere evolueazd Ei inventariazd bunurile, avdnd in vedere prelul pielei.
Mdsurile ce pot fi luate de Comisia de Inventariere sunt : propune pdstrarea bunurilor tn patrimoniul instituliei,
propune transmiterea cu titlu grqtuit a bunurilor rdmase in patrimoniul in patrimoniul instituliei cdtre o
institulie publicd de profil; propune vdnzarea prin licitalie a bunurilor.

Nr.
crt.

Nurne gi

prenurle
Mandat/
Func{ia

Bunuri
primite cu

titlu
gratuit

Provenienfa
bunului

Nr.
declarafie

Valoare
evaluare
1 euro:

curs din data
inregistr[rii
declaratiei

Destinatia
bunului

Euro Lei

t9
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Anexa nr. 3 - Proces-verbal evaluare si inventariere

Direcfia de Asistentra Sociald Zaldu
Comisia de evaluare qi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul

unor ac{iuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcliei din cadrul...
Nr din

PROCES-VERBAL EVALUARE $I INVENTARIERE

Astlzi...subsemna{ii... membrii ai Comisiei de evaluare qi inventariere a bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acliuni de protocol in exercitarea mandatului sau
a func{iei din cadrul..., numit5 prin DispozilielDecizie nr. .. am procedat la evaluarea qi
inventarierea bunului/bunurilor primite de doamna/domnul...cu titlu gratuit cu prilejul
unor ac{iuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcfiei, in temeiul Legii nr.
25U2004.

Bunul/bunurile au fost primite de persoana mai sus men{ionatd conform declara{iei
nr...1...

Urmare analizei decidem urmltoarele :

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisie de evaluare qi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor ac{iuni de protocol in exercitarea mandatului sau a func{iei din cadrul...

1 . Preqedinte,...
2. Membru,...
3. Membru,...

20
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Anexa nr. 4 - Proces-verbal restituire primitor

Direcfia de Asisten[I Sociald Zaldu
Comisia de evaluare qi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul

unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcfiei din cadrul...
Nr...din...

PROCES-VERBAL RESTITUIRE PRIMITOR

incheiat astdzi...intre subsemnalii...membrii ai Comisiei de evaluare qi

inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a func{iei din cadrul..., numitd prin
DispozilialDecizia...nr... gi doamna/domnul...prin care am restituit, respectiv am
primit bunul/bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor ac{iuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a funcfiei, in temeiul Legii nr.25112004.

La restituirea bunuluiibunurilor s-a avut in vedere procesul verbal nr.../...de
evaluare qi inventariere.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisie de evaluare qi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a func{iei din cadrul...

Am restituit,
Pregedinte,...
Membru,. . .

Membru,...

Am primit,

ar
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Anexa nr. 5 - Proces-verbal pistrare primitor prin achitare diferenfi

Direc{ia de Asisten{i Sociali Zaldu

Comisia de evaluare qi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcfiei din cadrul...

Nr...din...

PROCES-VERBAL PASTRARE PRIMITOR PRIN ACHITARE DIFERENTA

incheiat astdzi...intre subsemnatii...membrii ai Comisiei de evaluare qi

inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor ac{iuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a funcfiei din cadrul..., numiti prin DispozilielDecizie nr...
qi doamna/domnul...prin care aprob[m pdstrarea de cdtre primitor a bunului/buhurilor
cu o valoare mai mare de 200 euro, cu condilia achit6rii de c[tre doamna/domnul... a

diferenfei de pre{ in valoare de...

La aprobarea pdstrdrii de primitor prin achitare de pref a bunului/bunurilor...s-a
avut in vedere procesul verbal nr...l ...de evaluare qi inventariere.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisie de evaluare qi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor ac{iuni de protocol in exercitarea mandatului sau a func{iei din cadrul...

Am restituit,
Preqedinte,...
Membru....
Membru,. . .

Am primit gi am luat la cunoqtin!5,
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Anexa nr. 6 - Proces-verbal plstrare in patrimoniu

Direc{ia de Asisten{i Sociald Zaldu

Comisia de evaluare qi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a func{iei din cadrul...

Nr...din...

PROCES.VERBAL PASTRARE IN PATRIMONIU

Astdzi...subsemnafii... membrii ai Comisiei de evaluare Ei inventariere a

bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor ac{iuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a funcfiei din cadrul..., numitd prin DispozifielDecizie... nr..., urnare
evaluSrii qi inventarierii bunului/bunurilor primite de doamna/domnul...cu titlu gratuit
cu prilejul unor acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a func{iei, in temeiul
Legii nr. 25112004, realizatd prin procesul verbal nr.../... propunem pdstrarea in
patrimoniul instituliei a bunului/bunurilor...

in acest sens preddm Serviciului administrativ bunul/bunurile...

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare.

Comisie de evaluare gi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcfiei din cadrul...

Am predat,
Preqedinte,. . .

Membru,. . .

Membru,...
Am p=rim{,

S ervi c iu I Administrativ/C ompartiment de specialitate
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Conducltorul institu{iei
Constituie comisia de evaluare qi

inventariere:
Centralizeaz1, decl arali ile;
Transmite declara{iile comisie de

evaluare 5i inventariere

Anexa nr.7 - Diagrama de proces

Comisia de evaluare 9i inventariere
centralizeazb declaraliile gi le consemneaztr in Registru bunurilor primite
cu titlu gratuit;
-inventariazd qi evalueazf, bunurile ;
eliminI bunurile exceptate;
aprobi pistrarea catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200
de euro cu condilia achitlrii a diferen{ei de pre! intr-un cont deschis la
Trezoreria Statului prin Ordin al Ministerului Finan{elor Publice;
propune pf,strarea bunurilor in patrimoniul public al Direc(iei de

Asisten{[ Sociali Zalf,u, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor citre o

institulie publici sau vdnzarea la licitalie;
asigur[ publicarea listei cuprinzdnd bunurile depuse 9i destina{ia lor;
asigurE p6strarea gi securitatea bunurilor.

Persoane cu functie publictr
transmite directorului executiv declaratiile;
pAstreaz[ bunurile cu o valoare de 200 de euro;
plAteite diferen(a de pre( pentru bunurile cu o valoare mai mare de

200 de euro;
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